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УТВЕРЖДЕНО 

Приказ директора 

Костюковичского лесхоза 

14.03.2025__№ 182_____  

 

ПОЛИТИКА 

Костюковичского лесхоза в отношении 

обработки персональных данных 

 

 

ГЛАВА 1  

ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1. Политика Костюковичского лесхоза в отношении обработки и 

защиты персональных данных (далее – Политика) разработана с учетом 

требований Закона Республики Беларусь от 07.05.2021 № 99-З «О защите 

персональных данных» (далее – Закон) и иных актов законодательства, 

регламентирующих порядок обработки персональных данных. 

Утверждая политику, Костюковичский лесхоз свидетельствует о своем 

внимании к защите персональных данных и уважении к правам субъектов 

персональных данных. 

Костюковичский лесхоз является оператором, осуществляющим 

обработку персональных данных. 

2. Политика определяет основные цели, правовые основания, условия и 

способы обработки персональных данных, категории субъектов и перечень 

обрабатываемых персональных данных, а также права субъектов персональных 

данных и механизм их реализации. 

3. Политика действует в отношении всех персональных данных, 

обрабатываемых Костюковичским лесхозом, за исключением обработки 

персональных данных при видеонаблюдении, а также при обработке cookie-

файлов на интернет-сайте Костюковичского лесхоза. 

Текущая редакция Политики размещена в неограниченном доступе на 

сайте Костюковичского лесхоза. 

4. Костюковичский лесхоз зарегистрирован по адресу: 213640, 

Могилевская область, г. Костюковичи, ул. Кулешова, д.101; адрес в сети 

Интернет:www.kostukovichileshoz.by, e-mail:kostles@kostukovichileshoz.by. 

ГЛАВА 2 

ОСНОВНЫЕ ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ 

5. В настоящей Политике используются следующие термины и 

определения: 
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автоматизированная обработка персональных данных – обработка 

персональных данных с помощью средств вычислительной техники; 

блокирование персональных данных – прекращение доступа к 

персональным данным без их удаления; 

конфиденциальность персональных данных – обязательное для 

соблюдения оператором или иным получившим доступ к персональным 

данным лицом требование не допускать их распространения без согласия 

субъекта персональных данных или наличия иного законного основания; 

обработка персональных данных - любое действие или совокупность 

действий, совершаемые с персональными данными, включая сбор, 

систематизацию, хранение, изменение, использование, обезличивание, 

блокирование, распространение, предоставление, удаление персональных 

данных; 

обезличивание персональных данных – действия, в результате которых 

становится невозможным без использования дополнительной информации 

определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту 

персональных данных; 

персональные данные – любая информация, относящаяся к 

идентифицированному физическому лицу или физическому лицу, которое 

может быть идентифицировано; 

предоставление персональных данных – действия, направленные на 

ознакомление с персональными данными определенного лица или круга лиц; 

распространение персональных данных - действия, направленные на 

ознакомление с персональными данными неопределенного круга лиц; 

реестр обработки персональных данных – форма систематизации и учета 

обработки персональных данных; 

субъект персональных данных - лицо, в отношении которого 

осуществляется обработка персональных данных; 

трансграничная передача персональных данных – передача персональных 

данных на территорию иностранного государства; 

удаление персональных данных – действия, в результате которых 

становится невозможным восстановить персональные данные в 

информационных ресурсах (системах), содержащих персональные данные, и 

(или) в результате которых уничтожаются электронные документы, 

компьютерные файлы, материальные носители персональных данных; 

уполномоченное лицо – государственный орган, юридическое лицо 

Республики Беларусь, иная организация, физическое лицо, которые в 

соответствии с актом законодательства, либо на основании договора с 

Костюковичским лесхозом осуществляют обработку персональных данных от 

имени Костюковичского лесхоза или в его интересах. 
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ГЛАВА 3 

ПРИНЦИПЫ, ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ И ЦЕЛИ ОБРАБОТКИ 

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ. КАТЕГОРИИ СУБЪЕКТОВ. ПЕРЕЧЕНЬ 

ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

6. Обработка персональных данных в Костюковичском лесхозе: 

осуществляется в соответствии с Законом и иными актами 

законодательства 

осуществляется соразмерно заявленным целям их обработки и 

обеспечивает на всех этапах такой обработки справедливое соотношение 

интересов всех заинтересованных лиц; 

осуществляется с согласия субъекта персональных данных, за 

исключением случаев, предусмотренных Законом и иными законодательными 

актами; 

ограничивается достижением конкретных, заранее заявленных законных 

целей. Не допускается обработка персональных данных, не совместимая с 

первоначально заявленными целями их обработки; 

содержание и объем обрабатываемых персональных данных 

соответствуют заявленным целям их обработки, обрабатываемые персональные 

данные не являются избыточными по отношению к заявленным целям их 

обработки; 

носит прозрачный характер. В этих целях субъекту персональных данных 

предоставляется соответствующая информация, касающаяся обработки его 

персональных данных. 

7. Костюковичский лесхоз принимает меры по обеспечению 

достоверности обрабатываемых им персональных данных, при необходимости 

обновляет их. 

8. Хранение персональных данных осуществляется в форме, 

позволяющей идентифицировать субъекта персональных данных, не дольше, 

чем этого требуют заявленные цели обработки персональных данных. 

9. Костюковичский лесхоз осуществляет обработку персональных 

данных субъектов персональных данных в целях, объеме, на правовых 

основаниях и в сроки применительно к каждой категории субъектов 

персональных данных. 

10. Костюковичский лесхоз  осуществляет обработку персональных 

данных следующих категорий субъектов персональных данных: 

работников Костюковичского лесхоза, их супруга(и), а также близких 

родственников работников, уволенных работников, кандидатов на замещение 

вакантных должностей, студентов-практикантов; 
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лиц, направивших обращения в Костюковичский лесхоз; 

клиентов и контрагентов Костюковичского лесхоза (физических лиц) по 

гражданско-правовым договорам; 

зарегистрированных пользователей информационных систем (ресурсов), 

собственником (владельцем) которых является Костюковичский лесхоз; 

иных субъектов персональных данных, взаимодействие которых с 

Костюковичским лесхозом создает необходимость обработки их персональных 

данных для обеспечения реализации целей обработки, указанных в Реестре. 

ГЛАВА 4 

ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ. СРОК 

ХРАНЕНИЯ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

11. Обработка персональных данных субъектов персональных данных 

осуществляется Костюковичским лесхозом в соответствии с требованиями 

законодательства Республики Беларусь, локальными правовыми актами, 

разработанными в Костюковичском лесхозе. 

12. Костюковичский лесхоз  осуществляет обработку персональных 

данных, представляющую собой любое действие или совокупность действий, 

совершаемые с персональными данными, включая сбор, систематизацию, 

хранение, изменение, использование, обезличивание, блокирование, 

распространение, предоставление, удаление персональных данных, как с 

использованием средств автоматизации, так и без использования средств 

автоматизации. 

13. До получения согласия субъекта персональных данных 

Костюковичский лесхоз в письменной либо электронной форме, 

соответствующей форме выражения такого согласия, предоставляет субъекту 

персональных данных информацию, содержащую: 

наименование и место нахождения Оператора, получающего согласие 

субъекта персональных данных; 

цели обработки персональных данных; 

перечень персональных данных, на обработку которых дается 

согласие субъекта персональных данных; 

перечень действий с персональными данными, на совершение 

которых дается согласие субъекта персональных данных; 

иную информацию, необходимую для обеспечения прозрачности 

процесса обработки данных. 
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Кроме того, до получения согласия субъекту персональных данных 

разъясняются его права, связанные с обработкой персональных данных, 

механизм реализации таких прав, а также последствия дачи согласия субъекта 

персональных данных или отказа в даче такого согласия. 

14. Согласие субъекта персональных данных на обработку 

персональных данных может быть получено в письменной форме, в виде 

электронного документа или иной электронной форме. 

Срок, на который дается согласие субъекта персональных данных, 

устанавливается в зависимости от целей обработки персональных данных. 

15. К обработке персональных данных допускаются работники 

Костюковичского лесхоза, в должностные обязанности которых входит 

обработка персональных данных. Порядок доступа устанавливается локальным 

правовым актом Костюковичского лесхоза. 

16. Костюковичский лесхоз вправе поручить обработку персональных 

данных от своего имени или в своих интересах уполномоченному лицу только 

на основании заключаемого с этим лицом договора (соглашения), в котором 

должны быть определены: 

цели обработки персональных данных; 

перечень действий, которые будут совершаться с персональными 

данными уполномоченным лицом; 

обязанность уполномоченного лица соблюдать принципы и правила 

обработки персональных данных, предусмотренные настоящей Политикой и 

законодательством Республики Беларусь; 

обязанности по соблюдению конфиденциальности персональных данных; 

меры по обеспечению защиты персональных данных, предусмотренные 

статьей 17 Закона. 

В случае, если Костюковичский лесхоз поручает обработку персональных 

данных уполномоченному лицу, ответственность перед субъектом 

персональных данных за действия указанного лица несет Костюковичский 

лесхоз как оператор. Уполномоченное лицо несет ответственность перед  

Костюковичским лесхозом. 

Костюковичский лесхоз принимает необходимые меры по соблюдению 

уполномоченными лицами, получившими доступ к персональным данным, 

обязательства не раскрывать и не распространять их без согласия субъекта 

персональных данных, если иное не предусмотрено законодательством 

Республики Беларусь. 

17. Предоставление персональных данных субъектов персональных 

данных третьим лицам осуществляется в случаях, предусмотренных 

законодательными актами. 

18. Условием прекращения обработки персональных данных может 

являться достижение целей обработки персональных данных, истечение 
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срока обработки персональных данных, отзыв согласия субъекта персональных 

данных на обработку его персональных данных, а также выявление 

неправомерной обработки персональных данных. 

19. Обрабатываемые персональные данные подлежат удалению либо 

обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты 

необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено 

законодательством Республики Беларусь. 

20. Хранение персональных данных осуществляется в форме, 

позволяющей определить субъекта персональных данных, в течение срока не 

дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, кроме 

случаев, когда срок хранения персональных данных установлен 

законодательством, договором, заключенным (заключаемым) с субъектом 

персональных данных, в целях совершения действий, установленных этим 

договором. 

21. При обработке персональных данных Костюковичский лесхоз 

принимает необходимые правовые, организационные и технические меры по 

обеспечению защиты персональных данных от несанкционированного или 

случайного доступа к ним, изменения, блокирования, копирования, 

распространения, предоставления, удаления персональных данных, а также от 

иных неправомерных действий в отношении персональных данных. 

22. Костюковичский лесхоз защищает персональные данные субъектов 

персональных данных и для этого: 

назначает лиц, ответственных за осуществление внутреннего контроля за 

организацией обработки персональных данных; 

издает документы, определяющие политику Костюковичского лесхоза в 

отношении обработки персональных данных; 

устанавливает порядок доступа к персональным данным, в том числе 

обрабатываемых в информационном ресурсе (системе), ограничивает и 

регламентирует состав работников, функциональные обязанности которых 

требуют доступа к информации, содержащей персональные данные; 

обеспечивает ознакомление работников Костюковичского лесхоза, 

непосредственно осуществляющих обработку персональных данных, с 

положениями законодательства о персональных данных, в том числе с 

требованиями по защите персональных данных, документами, определяющими 

политику Костюковичского лесхоза в отношении обработки персональных 

данных; 

проводит регулярное обучение работников в порядке, установленном 

законодательством; 

обеспечивает условия для хранения документов, содержащих 

персональные данные, в ограниченном доступе; 
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организует порядок уничтожения информации, содержащей 

персональные данные, если законодательством не установлены требования по 

хранению соответствующих данных; 

контролирует соблюдение требований по обеспечению безопасности 

персональных данных путем проведения проверок, мониторинга; 

проводит расследование случаев несанкционированного доступа или 

разглашения персональных данных; 

осуществляет техническую и криптографическую защиту персональных 

данных в порядке, установленном Оперативно- аналитическим центром при 

Президенте Республики Беларусь, в соответствии с классификацией 

информационных ресурсов (систем), содержащих персональные данные. 

 

ГЛАВА 5 

ПРАВА СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ МЕХАНИЗМ 

ИХ РЕАЛИЗАЦИИ 

23. Субъект персональных данных посредством подачи в 

Костюковичский лесхоз заявления вправе получить информацию, касающуюся 

обработки своих персональных данных, содержащую: 

наименование и место нахождения Костюковичского лесхоза; 

подтверждение факта обработки персональных данных Костюковичским 

лесхозом (уполномоченным лицом); его персональные данные и источник их 

получения; правовые основания и цели обработки персональных данных; срок, 

на который дано его согласие; наименование и место нахождения 

уполномоченного лица, если обработка персональных данных поручена такому 

лицу; иную информацию, предусмотренную законодательством. 

Костюковичский лесхоз в течение 5 рабочих дней после получения 

заявления, если иной срок не установлен законодательными актами 

предоставляет субъекту персональных данных соответствующую информацию 

либо уведомляет его о причинах отказа в предоставлении такой информации. 

24. Субъект персональных данных посредством подачи в 

Костюковичский лесхоз заявления вправе получить информацию о 

предоставлении своих персональных данных третьим лицам. Такое право 

может быть реализовано один раз в календарный год, а предоставление 

соответствующей информации осуществляется бесплатно. 

Костюковичский лесхоз в течение 15 календарных дней после получения 

заявления предоставляет субъекту персональных данных информацию о том, 

какие персональные данные этого субъекта и кому предоставлялись в течение 

года, предшествовавшего дате подачи заявления, либо уведомляет его о 

причинах отказа в предоставлении такой информации. 

25. Субъект персональных данных посредством подачи в 

Костюковичский лесхоз заявления вправе требовать внесения изменений в свои 

персональные данные в случае, если они являются неполными, устаревшими 

или неточными. К заявлению прилагаются документы (заверенные в 

установленном порядке копии), подтверждающие необходимость внесения 
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таких изменений. 

Костюковичский лесхоз в течение 15 календарных дней после получения 

заявления вносит изменения в персональные данные и уведомляет об этом 

субъекта персональных данных либо уведомляет о причинах отказа во 

внесении изменений, если иной порядок внесения изменений в персональные 

данные не установлен законодательными актами. 

26. Субъект персональных данных посредством подачи в 

Костюковичский лесхоз заявления вправе требовать прекращения обработки 

своих персональных данных, включая их удаление, при отсутствии оснований 

для обработки. 

Костюковичский лесхоз в течение 15 календарных дней после получения 

заявления прекращает обработку персональных данных (за исключением 

случаев, когда обработка персональных данных продолжится при наличии 

оснований для обработки, предусмотренных Законом и иными 

законодательными актами, осуществляет их удаление, при отсутствии 

технической возможности удаления — принимает меры по недопущению 

дальнейшей обработки персональных данных, включая их блокирование, и 

уведомляет об этом субъекта персональных данных в тот же срок. 

27. Субъект персональных данных вправе в любое время без объяснения 

причин отозвать свое согласие на обработку персональных данных посредством 

подачи в Костюковичский лесхоз заявления, либо в форме, посредством которой 

получено его согласие. 

Костюковичский лесхоз в течение 15 календарных дней после получения 

заявления прекращает обработку персональных данных, осуществляет их 

удаление, при отсутствии технической возможности удаления — принимает 

меры по недопущению дальнейшей обработки персональных данных, включая 

их блокирование и уведомляет об этом субъекта персональных данных в тот же 

срок, если отсутствуют иные основания для таких действий с персональными 

данными, предусмотренные Законом и иными законодательными актами). 

28. Субъект персональных данных вправе обжаловать действия 

(бездействие) и решения Костюковичского лесхоза, как оператора, 

нарушающие его права при обработке персональных данных, в 

уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных в 

порядке, установленном законодательством об обращениях граждан и 

юридических лиц. 

Уполномоченным органом является Национальный центр защиты 

персональных данных Республики Беларусь и находится по адресу: 220004, г. 

Минск, ул. К. Цеткин, 24-3; адрес в сети Интернет: https://cpd.by. 

29. За содействием в реализации прав субъект персональных данных 

может также обратиться к лицу, ответственному за осуществление внутреннего 

контроля за обработкой персональных данных в Костюковичском лесхозе. 

30. Для реализации своих прав, связанных с обработкой Костюковичским 

лесхозом персональных данных согласно п.п.26-30 настоящей Политики, 

субъект персональных данных подает в Костюковичский лесхоз заявление в 

https://cpd.by/
mailto:dpo@ivcmf.by
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письменной форме или в виде электронного документа (а в случае реализации 

права на отзыв согласия – также в форме, в которой такое согласие было 

получено) соответственно по почтовому адресу или e-mail: 

kostles@kostukovichileshoz.by 

Такое заявление должно содержать: 

фамилию, собственное имя, отчество (если таковое имеется) субъекта 

персональных данных, адрес его места жительства (места пребывания); 

дату рождения субъекта персональных данных; 

идентификационный номер субъекта персональных данных, при 

отсутствии такого номера – номер документа, удостоверяющего личность 

субъекта персональных данных, в случаях, если эта информация указывалась 

субъектом персональных данных при даче своего согласия или обработка 

персональных данных осуществляется без согласия субъекта персональных 

данных; 

изложение сути требований субъекта персональных данных; 

личную подпись (для заявления в письменной форме) либо электронную 

цифровую подпись (для заявления в виде электронного документа) субъекта 

персональных данных. 

ГЛАВА 6 

ОБЯЗАННОСТИ ОПЕРАТОРА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

31. Костюковичский лесхоз обязуется: 

ознакомить субъекта персональных данных с Политикой путем 

размещения в открытом доступе на официальном сайте и информационном 

стенде Костюковичского лесхоза; 

разъяснять субъекту его права, связанные с обработкой персональных 

данных; 

получить согласие субъекта персональных данных на обработку его 

персональных данных, за исключением случаев, предусмотренных 

законодательством о защите персональных данных и иными законодательными 

актами; 

не передавать и не распространять персональные данные субъектов 

персональных данных без их согласия, за исключением случаев, когда это 

требуется в соответствии с законодательством; 

обеспечивать защиту персональных данных в процессе их обработки; 

предоставлять субъекту персональных данных информацию о его 

персональных данных, а также о предоставлении его персональных данных 

третьим лицам, за исключением случаев, предусмотренных Законом и иными 

законодательными актами; 

вносить изменения в персональные данные, которые являются 

неполными, устаревшими или неточными, за исключением случаев, когда иной 

порядок внесения изменений в персональные данные установлен 

законодательными актами либо если цели обработки персональных данных не 

предполагают последующих изменений таких данных; 
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прекращать обработку персональных данных, а также осуществлять их 

удаление при отсутствии оснований для обработки персональных данных, 

предусмотренных Законом и иными законодательными актами; 

уведомлять уполномоченный орган по защите прав субъектов 

персональных данных о нарушениях систем защиты персональных данных 

незамедлительно, но не позднее трех рабочих дней после того, как 

Костюковичскому лесхозу стало известно о таких нарушениях, за исключением 

случаев, предусмотренных уполномоченным органом по защите прав субъектов 

персональных данных; 

осуществлять изменение, блокирование или удаление недостоверных, или 

полученных незаконным путем персональных данных пользователей по 

требованию уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных 

данных, если иной порядок внесения изменений в персональные данные, их 

блокирования или удаления не установлен законодательными актами; 

выполнять иные требования уполномоченного органа по защите прав 

субъектов персональных данных об устранении нарушений законодательства о 

персональных данных; 

установить перечень информационных ресурсов (систем), собственником 

(владельцем) которых он является, содержащих персональные данные, и 

категории персональных данных, подлежащих включению в такие ресурсы 

(системы); 

установить перечень уполномоченных лиц, если обработка персональных 

данных осуществляется уполномоченными лицами; 

установить порядок доступа к персональным данным; 

установить срок хранения обрабатываемых персональных данных; 

принимать правовые, организационные и технические меры для 

защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа 

к ним, их уничтожения, изменения, блокирования, копирования, 

предоставления, распространения, а также от иных неправомерных действий в 

отношении персональных данных; 

осуществлять техническую и криптографическую защиту персональных 

данных в порядке, установленном Оперативно- аналитическим центром при 

Президенте Республики Беларусь, в соответствии с классификацией 

информационных ресурсов (систем), содержащих персональные данные; 

исполнять иные обязанности, предусмотренные Законом о защите 

персональных данных и иными законодательными актами. 

ГЛАВА 7 

ТРАНСГРАНИЧНАЯ ПЕРЕДАЧА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

32. Костюковичский лесхоз до начала осуществления трансграничной 

передачи персональных данных обязано убедиться в том, что иностранным 

государством, на территорию которого предполагается осуществлять передачу 

персональных данных, обеспечивается надежная защита прав субъектов 

персональных данных. 
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Трансграничная передача персональных данных осуществляется в 

соответствии с требованиями Приказа Национального центра защиты 

персональных данных Республики Беларусь «О трансграничной передаче 

персональных данных» от 15 ноября 2021 г. №14. 

33. Перечень иностранных государств, на территории которых 

обеспечивается надлежащий уровень защиты прав субъектов определяет 

уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных. 

 

ГЛАВА 8 

ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

34. Настоящая Политика является общедоступной. Неограниченный 

доступ к настоящей Политике обеспечивается путем ее размещения на 

официальном сайте Костюковичского лесхоза (информационных стендах). 

35. Костюковичский лесхоз имеет право по своему усмотрению изменять 

и (или) дополнять условия настоящей Политики без предварительного и (или) 

последующего уведомления субъектов персональных данных с размещением 

соответствующих изменений и (или) дополнений на официальном сайте 

Костюковичского лесхоза (информационных стендах). 

36. Вопросы, касающиеся обработки персональных данных, не 

предусмотренные настоящей Политикой, регулируются законодательством 

Республики Беларусь и локальными правовыми актами Костюковичского 

лесхоза. 


